D couvrez!les!«!solutions!clefs!»!
pour!optimiser!lalgestion
delvotrelinformation
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Dans la conjoncture !conomique actuelle, les notions de productivit!, d''conomie budg'taire, et
de gestion de tr!sorerie sont devenues fondamentales.

Ainsi, il est aujourd’hui primordial pour toute organisation de se doter d'une solution de gestion
llectronique de documents pour !lliminer (ou limiter) les d!sagriments engendr!s par la
proliflration de documents papier et bureautiques (e-mail, Word, Excel, %4).

Avec une solution de GED adaptle # la structure de votre entreprise, les opl!rations de
rapprochement de devis, bons de livraison, factures, ou bien encore le traitement des dossiers
clients seront rlalis!s plus rapidement et avec moins de ressources, impactant positivement votre
fonctionnement op!rationnel.

Sp cialistes!de!lalgestion!documentaire!depuis!2002,'nous!vous!proposons!de!d couvrir!la!
gamme!des!solutions! Open!Bee#! qui! permet! d'optimiser!le! classement,!lalrecherche!et!le!
partage!delvos!documents!papierlet! lectroniques!dans!la!plus!grande!simplicit !et!'avec!un!
minimum!d'effort.
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Archivez, g'rez, partagez
I'ensemble de vos documents.

Open Bee# Scan p 6-7
Indexez, classez vos documents papier $

Open Bee # e-Fact p 8-9

Automatisez le traitement
de vos factures fournisseurs $

Open Bee # Doc Of®ce Manager p 10
Indexez, classez vos documents bureautiques
(Word, Excel, emails, ¥4) $

pll
Indexez, classez vos documents mltiers
produits par votre ERP.
Application Open Bee # Mobile p 12-13
Accldez # vos documents
en tout lieu et # tout moment $
Avantages des solutions p 14-15

Open Bee #

Dlcouvrez les b!nl®ces
apport!s par nos solutions $
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OPEN BEE# PO RTAL

Archivez, g$rez, partagez I'ensemble de vos documents.

La! solution! Open! Bee ™! Portal! donne! une! nouvelle! dimension! $! vos! document s!
gr%ce!$!un!grand!nombre!de!fonctionnalit s'que!vous In‘avez!peut-&tre!'encore!jamais!
connues.! Solution! de! gestion!documentaire! 100('web, lelle!'vous! permet!d'organiser!
le! classement,! la! recherche! et! le! partage! de! tous!t  ypes! de! ®chiers! Jdocuments!
d'origine! papier! ou! bureautique*! entre! vos! diff ren ts! collaborateurs! ! et! partenaires.!
Performance,!simplicit ,!mobilit !et! volutivit !:! guelles!quelsoient!vos!attentes,!Open!
Bee ™!IPortal'sauralles!satisfaire!pleinement.

Renforcez!lalnotion!de!travail!collaboratif!:

o Mettez en ligne I'ensemble des documents
utiles # votre organisation, au travers d'un
portail intranet/extranet largement pllbiscit!
pour son interface moderne et intuitive.

o Avertissez dynamiquement vos collaborateurs
de la publication d'un nouveau document
ou de sa modi®cation (mise # jour de tarif,
documentation, etc.).

o Mettez en Uuvre des ®ls de discussion sur les
documents.

Tirez!pro®t!de!fonctionnalit slavanc es!:

o Mettez simplement en place des circuits de
distribution/validation =~ de  documents et
r'duisez ainsi le temps de traitement de vos
factures fournisseurs, ordres d'achat, courriers
entrants, demandes de cong!s, etc.

o Renforcez vos r%gles de slcurit! et de
con®dentialitt en crlant vos groupes
utilisateurs et en g'rant ®nement leurs droits
d'acc%s en lecture, modi®cation, suppression,
etc.

o Accldez # votre information d'entreprise sans
contrainte glographique, m&me lorsque vous
&tes en d!placement.
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Pro®tez de la polyvalence de notre solution %

Quels que soient la nature de vos documents et vos habitudes de travail, la solution de gestion
de contenu Open Bee ™ Portal vous permet de renforcer votre productivit! quotidienne ainsi que

celle de vos collaborateurs.

Tableau de bord

Accldez directement # vos
documents favoris, messages
d'alertes et t+ches de validation
# effectuer.

Moteur de recherche de documents
Recherchez et retrouvez, en quelques secondes,
un document en tapant niimporte quel mot
contenu dans celui-ci ou via le module de
recherche avanc!e multicrit%re.

Formats d'af®chage

Choisissez le mode de
visualisation des documents
le plus appropri! : ic*ne,
miniature ou document slider.

Consultation des documents

Localisez ais'ment vos
documents en naviguant dans
l'arborescence de dossiers et
sous-dossiers

Actions sur les documents
B!n!®ciez de fonctions avancles pour
glrer les versions de vos documents,
alerter vos collaborateurs, gl'rer les
droits d'acc%s, ¥4

www.myopenbee.com



OPEN BEE# SCAN

Indexez, classez vos documents papier.

Fort! de! son! interface! moderne! et! intuitive,! ce! logiciel! vous! permet! de! classer! I'ensemble!
de!vos!documents!papier!en!toute! simplicit .!lI'existe!d sormais!une!solution!unique!pour!
chacun!delvoslbesoins.!/Quelvous!souhaitiez!classer!des!courriers,!contrats,bons!dellivraison,!
factures,!devis,!commandes,!ou!encore!des!dossiers! patients! ou!des! questionnaires,!vous!
trouverez!unelversion!de!notre!syst+me!quilvous!conviendra.

Unelsolution!qui!s'adapte!$!votre!volum trie!de!documents!:

Q

Une!solution!quiloffre!plusieurs!formats!de!

o PDF OCR texte/image pour rechercher tout do
contenu.

Faible! volum trie! :  Classez vos documents
directement depuis votre plate-forme de
numlrisation, gr+ce # la technologie OCR.

Moyenne! volum trie! : Prlvisualisez vos
documents numlris!s et indexez les depuis
votre poste de travail.

Haute! volum trie!:  Automatisez le processus
de d!mat'rialisation gr+ce aux technologies

OCR, de Lecture Automatique de Documents
(LAD) ou de reconnaissance de codes # barres.

conversion!des!documents!:

cument # partir de nimporte quel mot de son

o PDF/A, pour assurer la plrennit! de vos documents.

o MS Word, Excel pour lviter de ressaisir les documents papier que vous avez besoin de modi®er.

Une! solution! qui! automatise! le!
processus!de!classement!:

o Nommage des documents selon une charte
d'entreprise commune et logique.

o Classement automatique dans Open Bee™
Portal, Crlation d'une arborescence de
dossiers et sous-dossiers structurle.
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Une simplicit$ et une interface qui s$duisent

Pas de proc!dure d'installation compliqu'e, pas d'interminables instructions # suivre ni de gros
manuel # !tudier. Installez le logiciel, lancez-le... et commencez # classer vos documents papier

numlris!s $

Indexation semi-automatique

Pr$visualisation du document scann$
Utilisez votre souris pour sllectionner une zone du
document et renseigner automatiquement un champ

d'index.

Renseignez quelques crit%res d'indexation
de type liste dlroulante, date, commentaire,

montant,%

R$organisation du document num$ris$

Glrez facilement la suppression de pages,
modi®cation de l'ordre des pages, ou le classement

de plusieurs pages # la fois¥a

Reconnaissance code & barres
B!n!®ciez d'une lecture de code # barres
1D (Code 39, 128, EAN,Y4) ou 2D (PDF
417, DataMatrix) pour une indexation et
un classement 100 5 automatiques.

la

Reconnaissance de zones
B!In!®ciez dune capture OCR
automatique des informations pour
une indexation et un classement
100 5 automatiques.

www.myopenbee.com
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OPEN BEE# e-FACT

Automatisez le traitement de vos factures fournisseurs.

Destin elaux!entreprises!souhaitant!accro/tre!la!productivit !de!leur!activit 'comptable!tout!
en!diminuant!les!d lais!et!co3ts!associ s!au!traitement!des!factures!fournisseurs!papier,!la!
solution!e-FACT!propose!un!large!panel!de!possibilit sladapt es!aux!volumes!deldocuments!
$'traiter!ainsilqu'$!vos!processus!et!r+gles!m tier.

Les!d ®s!dultraitement!manuelldes!factures

Les services comptabilit! qui s'appuient sur un traitement manuel des factures fournisseurs
rencontrent quotidiennement un certain nombre de d!sagr'ments exposant l'entreprise # de
slrieux risques pouvant notamment affecter sa performance ®nanci%re.

PROBL4MES!
| Il
RENCONTR5S IMPACTS!ISUR!L'ENTREPRISE

A Perte de temps # analyser, corriger et justi®er les documents
Ide! 1 ] &0

Erreurs!de!saisieldes!donn es comptables annuels et d!clarations ®scales erronles.
Impossibilit! de maximiser les bInl®ces ®nanciers en pro®tant
Temps!deltraitement!allong des escomptes de r%glements ou en lvitant les p!nalit!s de
retard.

Perte de productivit! due # l'incapacit! de piloter la fonction

Idalvicihil Ie
Absenceldelvisibilit comptable de mani%re uide.

: Pertes ®nanci%res dues au cob6t de traitement manuel d'une
I Ide! .
Co3ts! lev sldettraitement facture situ! entre 13 et 17 e.
Risque de perte de documents, d'erreurs de transmission
Archivage!complexe ou d'archivage, faisant des audits comptables et ®scaux des
op'rations d'autant plus co6teuses.

8 |
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Simpli®ez-vous la gestion de vos factures fournisseurs

Basle sur des moteurs de reconnaissance optique de caract%res (OCR) pour capturer
les informations utiles sur les factures numlrisles, Open Bee ™ e-Fact extrait les donnles
comptables pertinentes et proc%de au classement de ces derni%res, de mani%re organis'e $

Une! solution! qui! s'adapte! $! votre!
volum trieldelfactures!fournisseurs!
)ff*1:

o Faible! volum trie! )<! 2! 000! fféan*! :!

I Optez pour e-Fact! Standard et classez
« manuellement » vos factures gr+ce #
la fonction de pr! visualisation depuis
votre poste de travail.

<« Moyenne6haute! volum trie!)>! 21 000! ff6!

I an*!!Choisissez e-Fact!Pro etautomatisez
compl%tement le processus de
d!matlrialisation gr+ce aux technologies
OCR, de Lecture Automatique de
Documents (LAD).

Coupl e!$!votre!lplate-forme!de!num risation!

et! au! portail! de! GED! Open! Bee ™! Portal,!
la! solution! e-Fact! vous! permet! de! mettre!
en! Guvre! une! v ritable! cha/ne! logique! de!
traitement!de!vos!factures!fournisseurs.

1 2 3 4 5 6
NUMERISATION  RECONNAISSANCE VALIDATION ARCHIVAGE INTEGRATION PAIEMENT
CAPTURE COMPTABLE
Préparation des Reconnaissance Vérification de Classement Importation Déclenchement
documents des documents la conformité des factures des données du paiement
par fournisseur par dossier comptables
fournisseur capturées
Numérisation Capture des Correction des Archivage au
des factures données anomalies format légal
fournisseurs comptables PDF/A

Rapprochement Accés immédiat
bons de depuis tout poste
commande informatique ou

périphériques
mobiles

Multifonction
/Scanner

www.myopenbee.com
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OPEN BEE# DOC O FFICE MANAGER

Indexez, classez vos documents bureautiques (Word, Excel, emails, %) %

La! solution! Open! Bee#! Doc! Of®ce! Manager! vous! permet! de! classer! dynamiquement!
I'ensemble! de! vos! documents! MS! Of®ce! )Word,! Excel,! PowerPoint*! et! courriels! )Outlook*!
directement!depuis!votre!application! Microsoft!vers!le!dossier! de!votre!choix!de!lal gestion!
documentaire!Open!Bee ™!Portal.

Gagnez!enlef®cacit !de!travail

o Compatible avec les suites MS Of®ce 2003, 2007 et 2012,
Open Bee; Doc Of®ce Manager vous permet d'archiver et de
partager en quelques secondes tous documents bureautiques
(Word, Excel, PowerPoint, emails) dans le portail documentaire

Open Bee™ Portal.

o Gr+ce # [lintlgration native
d'un bouton « Open Bee » dans
la barre de t+ches (ruban)
de votre application favorite, le
classement de vos documents

est ultra rapide.

o Sous MS Outlook, le classement
est encore plus simple$ Un
simple « glisser/d!placer » du
courriel vers le dossier Open Bee ™
Portal de votre choix suf®t #
l'archiver.

o Tout document class! par Open Bee; Doc Of®ce Manager est automatiguement index! sur son
contenu et titre, pour une recherche ultlrieure facilit!e de l'information.
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OPEN BEE# ERP MANAGER

Indexez, classez vos documents m$tiers produits par  votre ERP.

Lalsolution! Open! Bee#! ERP!Manager!vous! permet!de! classer! dynamiguement!l'ensemble!
de!vos!documents!produits! par!votre! progiciel'!m tier,!ERP,!CRM!ou! Gestion!commerciale,!
dansllalgestion!ldocumentaire!Open!Bee  ™IPortal.

«!Depuis!tout!progiciel!m tier,!
les! utilisateurs! peuvent! en!
un! simple! clic! archiver! les!
documents! sur! lesquels! ils!
travaillent!dans!la!plate-forme!
de!GED!Open!Bee#!Portal!»

Exempleld'utilisation!aveclune!Gestion!Commerciale

o Archivez I'historique de vos dossiers clients
(devis, courrier, fax, email, commandes,
bons de livraisons, factures, %) dans la
plate-forme de GED Open Bee ™ Portal.

o Classez automatiquement les documents
g'nlr!s depuis votre Gestion Commerciale,
via une imprimante virtuelle.

o Organisez votre plan de classement
documentaire de mani%re structurle.
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APPLICATIONS OPEN BEE# MOBILE

Acc$dez & vos documents en tout lieu et & tout mome  nt %

L'application! Open! Bee#! Mobile! est! une! application! mobile! intuitive! et! ergonomique! qui!
vous! permettra! de! consulter,! partager! ou! sauvegarder! 'ensemble! de! vos! documents! clefs!
depuis!tout!smartphonel!ou'tablette!num rique!compatible!iOS!)Apple*,!Android!ou!Windows!
Phone.

Renforcez!lalnotion!de!travail!collaboratif

o Soyez alert! en temps rlel sur
les publications ou mises # jour
de documents gr+ce # la fonction de
noti®cations automatiques.

o Communiquez de fa<on simpli®le
des informations # des tiers (clients,
collaborateurs, partenaires, %) gr+ce
aux fonctions de messagerie et ®l de
discussion intlgr!s.

Tirez!pro®t!de!fonctionnalit slavanc es!:

o Recherche performante de documents
par la saisie de mots clefs, aussi
facilement que depuis votre poste
informatique.

o Sleurit! renforcle par I'utilisation
du protocole HTTPS lors de la
connexion entre Open Bee™ Portal
et le p'riph'rique mobile,
garantissant qu'aucune information
n'est d!tournle.

12 |
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Avec Open Bee ™, vos documents vous suivent partout %

Pro®tez d'applications sp!ci®quement d!velopples pour les plriphlrigues mobiles de type
smartphones et tablettes num!riques (Apple, Android, Windows), validles notamment par le
laboratoire technique d'Orange Business Services =

Consultation des documents
Accl!dez simplement « du bout dess
doigts » aux documents importantss,
gr+ce aux fonctions tactiles int!grless
dans les plriphlrigues mobiless
permettant une navigation intuitive
dans les arborescences de dossiers ett
de ®chiers.

Mode d$connect$ (of ine)

T!lichargez les documents directement sur
votre p'riphlrique mobile, pour les consulter
ult'rieurement en I'absence de connexion 3G
ou wi® (avion, zone non couverte,..).

Classement d'information
Classez vos photos capturles sur le

L_I.E

terrain depuis votre appareil mobile,
directement dans les dossiers de la

GED Open Bee™ Portal.

* En d"cembre 2011, les applications mobile Open Bee ™ ont re#u la certi®cation co-selling,
d"livre par le Labs d'Orange Business Services.

www.myopenbee.com
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AVANTAGES DES SOLUTIONS OPEN BEE ™

D$couvrez les b$n$®ces apport$s par nos solutions %

Ef®cacit ! de!travail,! gain! de! temps! et! diminution! des! co3ts! sont! les! principaux!b n ®ces!

apport s! par! la! mise! en! place! d'une! solution! de! GED.! Les! solutions! Open! Bee ™I vous!
permettront!de!mat rialiser!concr+tementlces!b n ®ceslau!seinldelvotrelorganisation,!gr¥%ce!
$!des!avantages!signi®catifs!et!diff renciateurs.!

Une! parfaite! int gration! $! votre! syst+me!
d'information,!enltoute!simplicit %

Basles sur les standards, les solutions
Open Bee™ s'int%grent ais!ment dans votre
environnement informatique, vous garantissant
une mise en production rapide de votre
syst%me de gestion documentaire.

Vous souhaitez int'grer vos documents et
dossiers existants dans votre nouvelle solution
Open Bee™ ? Pas de soucis, utilisez notre
fonction d'import en lot $

o Pour consulter la GED, aucune installation de logiciel n'est
nlcessaire sur le poste client, un navigateur web suf®t.

o Pour consulter des documents depuis vos smartphones lorsque
vous &tes en d!placement, il vous suf®t de tllicharger une
application gratuite et vous &tes connect! en moins de 2 minutes $

Ergonomielet!simplicit !d'utilisation!¥

Intlgrant les derni%res !volutions des technologies Internet et des interfaces
utilisateurs, les solutions Open Bee™ sont reconnues pour leur extr&me intuitivit! et
convivialit!.

En effet, en faisant appel notamment # des sp!cialistes de I'ergonomie logicielle,
nous sommes parvenus # introduire un niveau d'intuitivit! encore jamais atteint
dans un logiciel de GED, ce qui favorise grandement I'adoption et ['utilisation
de nos solutions.
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vos objectifs.

Open Bee™::

o Gestion du courrier entrant en mairie.

comptabilit's Sage, EBP, etc.

b n ®ces! concrets! etl!

Des! solutions! qui! s'adaptent! $! vos!
proc dures! de! travail! et! $! vos! besoins!
m tiers!sp ci®ques!¥a

Les solutions Open Bee™ sont con<ues pour
vous aider dans vos missions au quotidien, en
prenant en compte vos habitudes de travail et

Gr+ce # l'architecture modulaire de nos
produits, vous &tes en mesure de construire
« votre » solution de fa<on # I'adapter
pricis!ment # vos souhaits, # votre volum!trie
et typologie de documents.

Quelques exemples de projets documentaires, rlalisls avec

o Gestion des dossiers patients en clinique, centres hospitaliers, etc.

o Archivage et intlgration de factures fournisseurs dans les

mesurables!7

Avec plus de 1 000 clients et plus de > millions de
documents glrls, les solutions Open Bee ™ ont fait

la preuve de leur ef®cacit! et participent
# la performance stratlgique et
op'rationnelle des entreprises par la
concrltisation de b!n!®ces tels que :

o Economies ®nanci%res

o Augmentation de la productivit!

o Meilleure utilisation des ressources
o Dlveloppement des compl'tences

des collaborateurs
o Slcurisation et ®abilisation des donn'es clefs

o Amllioration des satisfactions clients et fournisseurs.

www.myopenbee.com
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S*LECTIONNEZ LE SMART PACK QUI VOUS
CONVIENT

A®n de vous faire bln!®cier de tous les avantages de nos difflrents produits, les solutions
Open Bee™ sont disponibles au travers de 3 Smart Packs regroupant I'ensemble des fonctionnalit!s
suivantes :

L Workgroup

POUR PLUS DINFORMATIONS

www.myopenbee.com

Open Bee France E-mail : info@myopenbee.org
> avenue du Pr! Fllin T!. : J33 (0)4 >0 K40 >>1

74940 Annecy-le-Vieux Fax : J33 (0)4 >0 K41 23K

ommunication - 04 50 69 83 30



